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Stellenausschreibung
Projektmitarbeiter/in

(Diese Stellenausschreibung richtet sich an weibliche sowie mannliche Bewerber/innen)

Bei der Nationalparkgesellschaft Neusiedler See — Seewinkel gelangt die Stelle eines/einer
Projektmitarbeiters/in zur Besetzung.

Das Aufgabengebiet umfasst alle einschlagigen Arbeiten im administrativen Bereich
zu laufenden Projekten im Nationalparkzentrum, insbesondere:

Unterstutzung in Planung und Abwicklung der Europarc Conference 2022:
Korrespondenzen, Koordinationsaufgaben, Organisation & Logistik
Unterstitzung im administrativen Bereich des Nationalparkzentrums
Projektadministration und Projektabrechnung

Einholen von projektbezogenen Angeboten

Laufende Auswertung und Abstimmung der Projektinhalte
Projektdokumentation

Kommunikation mit Projektpartnern

Anstellungserfordernisse:

Erfahrung in der Veranstaltungsorganisation

Projekterfahrung

Genauigkeit und Freude am selbstandigen Arbeiten - Eigeninitiative

Gute Selbstorganisation

Einsatzbereitschaft

Teamfahigkeit

Ausgezeichnete Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Sehr gute Kenntnisse in MS-Office

Hohes Mal} an sozialer Kompetenz

Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich bzw.
Dienstleistungsbereich oder in einem fur die Tatigkeit nahen Feld (HAK/Pannoneum)
Fuhrerschein B

Stressresistenz

Die Osterreichische Staatsburgerschaft oder die Staatsangehorigkeit eines anderen
EU- oder EWR-Landes
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Bitte fiUgen Sie Ihrer Bewerbung folgende Unterlagen bei:

Motivationsschreiben
Lebenslauf
Staatsburgerschaftsnachweis
Reifeprufungszeugnis
Allfallige Diplome

Der Monatsbezug der ausgeschriebenen Position betragt € 2.762,10 brutto fur 40 Stunden
pro Woche.

Dienstantritt:  07.01.2021
Befristung bis: 30.06.2022
Dienstort: Nationalparkzentrum, Hauswiese, 7142 llimitz

Bitte senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen an
bewerbung@npneusiedlersee.at unter Angabe der Stellenbezeichnung im Betreff bis
spatestens Mittwoch, 09.12.2020 10:00 Uhr.

Unvollstandige bzw. verspatet eingelangte Bewerbungen konnen nicht bertcksichtigt
werden.
Fur den Nationalparkvorstand

i.A. DI Johannes Ehrenfeldner
Nationalparkdirektor



